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Zakladna Skola s materskou Skolou Krajné vydava tito smernicu na zabezpecenie jednotné¢ho
postupu pri verejnom obstaravani zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na uskutoCnenie
stavebnych prac a zdkaziek na poskytnutie sluzieb podl'a osobitného predpisu, ktorym je zdkon
¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len
Z\VO).

Prva cast’
ZAKLADNE USTANOVENIA
ClL1
VSeobecné ustanovenia a predmet upravy

1) ZS s MS Krajné je podl'a § 7 ods. 1 pism. d) ZVO verejnym obstaravatel'om, ktory je povinny
pri zadavani zakaziek postupovat’ podla prisluSnych ustanoveni ZVO.

2) Tato smernica upravuje:
a) verejné obstaravanie zékaziek na dodanie tovaru, zakaziek na uskuto¢nenie stavebnych prac
a zékaziek na poskytnutie sluzieb (d’alej tiez ,, T/SP/S%),
b) finanéné limity podla § 5 ZVO vztahujuce sa na ZS s MS ako verejného obstaravatel’a,
c) systém verejného obstaravania, vratane definovania jeho prvkov,
d) koordinovanie procesu verejného obstaravania,
e) planovanie verejného obstaravania,
f) postupy a metody verejného obstaravania, ktorymi sa zadavaju zakazky na dodanie tovarov,
na uskuto¢nenie stavebnych prac alebo na poskytnutie sluzieb, pri dodrzZani principov:
e rovnakého zaobchadzania,
e nediskriminacie uchadzacov alebo zdujemcov,
e transparentnosti,
e hospodarnosti a efektivnosti
g) Standardné formulére verejného obstaravania

3) Zékazka na ucely ZVO je Zmluva s peilaznym plnenim uzavretd medzi jednym alebo
viacerymi verejnymi obstardvateImi na jednej strane a jednym alebo viacerymi UspeSnymi
uchadzaémi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych
prac alebo poskytnutie sluzby. Zmluva, ramcova dohoda a koncesnd zmluva musia mat’
pisomnu formu, ak ZVO neustanovuje inak (pri zaddvani zakazky s nizkou hodnotou sa
nevyzaduje pisomna forma zmluvy okrem pripadov, v ktorych to vyzaduji osobitné predpisy).

4) Na ucely ZVO sa rozumie:

a) hospodarskym subjektom fyzické osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto osob, ktora
na trhu dodava tovar, uskutoc¢iiuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu,

b) zaujemcom je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o Gcast’ vo verejnom obstaravani,

¢) uchadzacom je hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku,

d) koncesionarom hospodarsky subjekt, s ktorym verejny obstaravatel’ uzavrel koncesnti
zmluvu podl'a ZVO,

e) subdodavatel'om hospodarsky subjekt, ktory uzavrie alebo uzavrel s tispesnym uchddzacom
pisomnu odplatnti zmluvu na plnenie urcitej Casti zakazky alebo koncesie.

f) bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluZzbami na trhu tovary, stavebné
prace alebo sluzby, ktoré

1. nie su vyrabané, dodavané, uskutociované alebo poskytované na zaklade Specifickych a pre
dany pripad jedine¢nych poziadaviek,



2. su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
uskutocnené alebo poskytnuté a zaroven

3. su spravidla v podobe, v akej si dodavané, uskutocniované alebo poskytované pre verejného
obstaravatel'a, dodavané, uskutoc¢iované alebo poskytované aj pre spotrebitelov a iné osoby na
trhu.

5) Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podla ods. 7 pism. f) st najmi tovary a sluzby
spotrebného charakteru.

6) Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory sluzi na zabezpecenie
nakupu T, SP alebo S, bezne dostupnych na trhu. Spravcom elektronického trhoviska je
Ministerstvo vnutra SR. Zmluva uzatvorena v elektronickej podobe s pouzitim technickych a
programovych prostriedkov elektronického trhoviska sa povazuje za zmluvu uzatvoreni v
pisomnej forme.

7) Referencia je elektronicky dokument, obsahujuci potvrdenie o dodani tovaru, uskutocneni
stavebnych prace alebo poskytnuti sluzby.

8) Spolo¢ny slovnik obstaravania (CPV) je jednotny klasifikacny systém pre verejné zakazky,
ktorym sa v ¢lenskych $tatoch Eurdpskej Uinie urcuje rovnaky opis T, SP a S, ku ktorym je
prideleny ¢iselny kod a nachadza sa na portali UVO, t.j. http://www.uvo.gov.sk/cpv-443.html

CL 2
Finan¢né limity verejného obstaravatela

1) Nadlimitnd zékazka je zékazka, ktorej predpokladand hodnota je rovna alebo vysSia ako
finan¢ny limit ustanoveny vSeobecne zaviznym pravnym predpisom, ktory vyda Urad pre
verejné obstaravanie.

2) Podlimitna civilna zakazka je zdkazka, ktorej predpokladand hodnota je nizsia ako financny
limit podl'a odseku 1 a suCasne rovnaka alebo vyssia ako

a) 15.000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem
potravin, zadkazku na uskuto¢nenie stavebnych prac beZne dostupnych na trhu a zakazku na
poskytnutie sluzby bezne dostupnej na trhu, okrem socidlnych a inych osobitnych sluzieb
uvedenych v prilohe ¢. 1 ZVO,

b) 50.000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru (okrem potravin) — zakazka, ktora
nie je beZzne dostupna na trhu,

¢) 200.000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym su potraviny

d) 200.000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby — zakazka, ktora nie je bezne
dostupna na trhu (okrem socidlnych a inych osobitnych sluzieb uvedenych v prilohe ¢. 1
Z\V0),

e) 200.000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie socialnych a inych osobitnych sluzieb
uvedenych v prilohe ¢. 1 ZVO,

) 150.000 eur, ak ide o zakazku na uskutocnenie stavebnych prac — zakazka, ktora
nie je bezne dostupna na trhu.

3) Civilna zakazka s nizkou hodnotou je zakazka, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako
finan¢ny limit uvedeny v odseku 2 v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy,
ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok.



Z.akazka s nizkou hodnotou
BEZNE DOSTUPNE NA TRHU
PHZ

Tovar (okrem potravin)
Sluzba <15.000 eur
Stavebné prace
INE AKO BEZNE DOSTUPNE NA TRHU

Tovar (okrem potravin) <50.000 eur
Sluzba
Stavebné prace <150.000 eur
Potraviny <200.000 eur
Soc. sluzba <200.000 eur
CL 3

Pravidla vypoctu predpokladanej hodnoty

1) Predpokladané hodnota zakazky sa urcuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty. Urcuje sa
na zéklade udajov a informacii o zékazkéch na rovnaky alebo porovnatel'ny predmet zakazky.
Ak tieto udaje nie st k dispozicii, urci sa predpokladana hodnota na zéklade udajov ziskanych
prieskumom trhu s poZadovanym plnenim alebo na zaklade idajov ziskanych inym vhodnym
sposobom (napr. z minuloro¢ného uctovnictva). Predpokladand hodnota zakazky je platna
Vv ¢ase odoslania oznadmenia o vyhldseni verejného obstardvania alebo oznamenia pouzitého ako
vyzva na uverejnenie, resp. predpokladand hodnota je platnd v Case zacatia postupu zadavania
zékazky. V pripade, Ze nevieme ur¢it PHZ ako jednotnli cenu, mdze byt urcend ako rozsah
medzi ocakavanymi predpokladanymi cenami (napr. od 800€ do 1000 €)

2) Do predpokladanej hodnoty zakazky sa zahifa aj:

a) hodnota opakovanych plneni, ak sa planuju zabezpecit’,

b) vSetky formy opcii a vSetky obnovenia zékazky,

c) ceny a odmeny, ktoré sa poskytnli uchadzacom alebo G€astnikom stitaze navrhov,

d) predpokladana hodnota sluzieb, ktoré¢ verejny obstaravatel poskytne dodavatelovi v
stvislosti so zdkazkou na uskutocnenie stavebnych prac, ak su potrebné na uskutocnenie
stavebnych prac.

3) Ak je stavebna praca alebo sluzba, resp. dodavka tovaru rozdelena na niekol’ko ¢asti v ramci
zadavania jednej zakazky, z ktorych kazda bude predmetom samostatnej zmluvy (samostatnej
koncesnej zmluvy), predpokladana hodnota zakazky sa ur¢i ako sucet predpokladanych hodndt
vSetkych Casti zakazky. Ak sucet predpokladanych hodndt vSetkych Casti je vySsi ako financny
limit pre podlimitnt zdkazku, pouZije sa postup zadavania nadlimitnej zdkazky.

4) Ak ide o lizing, kiipu tovaru na splatky alebo o prendjom tovaru s moznost'ou alebo bez
moznosti odkupenia, zakladom na urcenie predpokladanej hodnoty zékazky na dodanie tovaru
je

a) celkova hodnota zakazky, ak ide o zmluvu uzavierana na urcity ¢as rovnaky alebo
krat$i ako 12 mesiacov,

b) celkova hodnota zakazky vratane odhadovanej zostatkovej hodnoty, ak ide o zmluvu
uzavieranu na urcity ¢as dlhsi ako 12 mesiacov,

) 48-nasobok mesacnej platby, ak ide o zmluvu, ktorej lehota platnosti nie je pevne
urcéend alebo sa neda urcit’.



5) Ak ide o zdkazku na dodanie tovaru alebo o zdkazku na poskytnutie sluzby, ktord sa
pravidelne opakuje, alebo obnovuje v dohodnutej lehote, predpokladana hodnota zakazky sa
uréi z

a) celkovych skutocnych nakladov rovnakého alebo porovnatelného tovaru alebo
sluzieb, ktoré boli obstarané v predchddzajucom kalenddrnom roku alebo v predchadzajiacich
12 mesiacoch, upravenych o ocakavané zmeny v mnoZzstve alebo v hodnote v nasledujicich 12
mesiacoch, alebo

b) z celkovej predpokladanej hodnoty tovaru alebo sluzieb obstaravanych v priebehu 2
mesiacov po prvom plneni alebo pocas platnosti zmluvy, ak je dlhSia ako 12 mesiacov.

6) Do predpokladanej hodnoty zakazky na poskytnutie sluzieb sa zahrnie, ak ide o

a) poist'ovacie sluzby, aj splatné poistné a ostatné formy odmien,

b) bankové sluzby a iné financ¢né sluzby, aj poplatky, provizie, uroky a iné¢ vydavky
suvisiace so sluZzbami a ostatné formy odmien.

¢) sutaz navrhov, aj udelené ceny za navrhy a udelené odmeny ucastnikom.

7) Do predpokladanej hodnoty zakazky na poskytnutie sluzby, ktora neudava celkovi cenu, ak
ide o zmluvu uzavreta na urcity Cas

a) rovnaky alebo kratsi ako 48 mesiacov, sa zahrnie celkova predpokladana hodnota zdkazky
pocas platnosti zmluvy,

b) dlhsi ako 48 mesiacov alebo ak ide o zmluvu uzavretl na neurcity ¢as sa zahrnie 48-nasobok
mesacnej platby.

8) Zakazku, koncesiu nemozno rozdelit’ ani zvolit’ spdsob uréenia jej predpokladanej hodnoty
s cielom znizit’ predpokladant hodnotu pod finan¢né limity podl'a ZVO.

9) Sucastou dokumentacie o verejnom obstaravani st informacie a podklady, na zaklade
ktorych urc€il verejny obstaravatel’ predpokladant hodnotu.

Cl. 4
Vyhlasovanie verejného obstaravania

1) Vyhlaseniu zdkazky predchadza postidenie dokumentov — ozndmeni o vyhlaseni verejného
obstaravania alebo vyzvy na predkladanie ponuk a spravidla schvélenych sitaznych podkladov
alebo inych dokumentov v zavislosti od typu zakazky a vybraného postupu verejného
obstaravania.

2) Sucast'ou vyhlasenia verejného obstaravania je predlozenie testu beznej dostupnosti (Priloha
a stanovenie predpokladanej hodnoty zédkazky



Druha ¢ast’

POSTUPY ZADAVANIA ZAKAZIEK
S NIZKOU HODNOTOU
Zadavanie zakaziek
BEZNE DOSTUPNYCH NA TRHU

CL6
Postup pri priamom zadavani zakaziek bez prieskumu trhu

1) Finan¢ny limit — predpokladand hodnota zakazky na dodanie tovaru, uskutocnenie
stavebnych prac a poskytnutie sluzby - je nizsia ako 7.000 eur bez DPH v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako
jeden kalendarny rok bez ohl'adu na vysku jednotlivého nakupu. Uvedeny finan¢ny limit je
limit, do ktorého nie je potrebné vykonavat prieskum trhu, napr. oslovenim viacerych
zaujemcov pre vSetky pripady dodania tovaru, uskuto¢nenia stavebnych prac a poskytnutia
sluzby a pri ktorom je mozné priamo vystavit objednavku alebo realizovat’ ndkup v obchodne;j
sieti s jednym vybranym dodavatel'om.

CL7
Postup pri zadavani zakaziek formou prieskumu trhu

1) Finan¢ny limit — predpokladand hodnota zakazky na dodanie tovaru beZzne
dostupného, je vyssia ako 7.000 eur bez DPH a sucasne nizsia ako 15.000 eur bez
DPH v priebehu kalendarneho roka alebo po¢as platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzaviera na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok je limit, od ktorého je potrebné
vykonavat prieskum trhu.

2) Finan¢ny limit — predpokladana hodnota zakazky na dodanie stavebnych prac bezne
dostupnych, je vyssia ako 7.000 eur bez DPH a sti¢asne niZ8ia ako 150.000 eur bez
DPH v priebehu kalendarneho roka alebo po¢as platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzaviera na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok je limit, od ktorého je potrebné
vykonavat prieskum trhu.

2) Na prieskum trhu podl'a odseku 1 sa vztahuje nasledovny postup:

a) Administrativny zamestnanec $koly je povinny najmaé:

1. zhromazd’ovat’ cenniky, informacné materiadly z vystav a vel'trhov, akciové letdky, katalogy,
vystrizky z ¢asopisov a dennikov, informéacie z internetovych stranok (d’alej len ,,cenniky*), na
zéklade ktorych si robi databazu na vyber dodavatela, ktorému zadd zdkazku na zédklade
najvyhodnejsej ceny, resp. ekonomicky ale i kvalitou najvyhodnejsej ponuky; v ramci
prieskumu trhu moéze za rovnakym ucelom oslovit' aj viacerych dodéavatelov telefonicky,
elektronicky alebo faxom.

2. z vykonaného prieskumu trhu vypracovat’ zapis

3. v pripade ak je na dodanie zdkazky (tovar, stavebné prace, sluzba) potrebna pisomna forma
zmluvy, administrativny zamestnanec Skoly predlozi navrh zmluvy dodavatel'ovi, ktory bude
predmetom rokovania o uzavreti zmluvy.

4. Za prieskum trhu sa povazuju iudaje a doklady z minuloro¢ného tuctovnictva,
Vv pripade, ak $kola obstaravala podobné tovary a sluzby v minulosti.

b) Zapis z prieskumu trhu je sic¢ast’ou dokumentacie o verejnom obstaravani.

CL.8
Postup pri zadavani zakaziek cez elektronické trhovisko



1) Povinnost’ postupovat’ pri realizacii vyberu dodavatel’a cez elektronické trhovisko je od
15.000 eur bez DPH, plati to rovnako pri zakazkach na dodanie tovaru, uskuto¢nenie
stavebnych prac a poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu.

Zadavanie zakaziek
INYCH AKO BEZNE DOSTUPNYCH NA TRHU

CL9
Postup pri priamom zadavani zakaziek bez prieskumu trhu

1) Finan¢ny limit — predpokladand hodnota zdkazky na dodanie tovaru, uskuto¢nenie
stavebnych prac a poskytnutie sluzby - je nizSia ako 7.000 eur bez DPH v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako
jeden kalendarny rok bez ohl'adu na vySku jednotlivého nakupu. Uvedeny finan¢ny limit je
limit, do ktorého nie je potrebné vykonavat prieskum trhu, napr. oslovenim viacerych
zaujemcov pre vSetky pripady dodania tovaru, poskytnutia sluzby a uskuto¢nenia stavebnych
prac a pri ktorom je mozné priamo vystavit objednavku alebo realizovat’ ndkup v obchodnej
sieti s jednym vybranym dodavatel'om.

Cl. 10
Postup pri zadavani zakaziek formou prieskumu trhu

1) Finan¢ny limit — predpokladana hodnota zékazky:

a) na dodanie tovaru a poskytnutie sluzby — je vyssia ako 7.000 eur bez DPH a sucasne niZ§ia
ako 50.000 eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa
zmluva uzaviera na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok je limit, od ktorého je potrebné
vykonavat prieskum trhu.

b) na uskutocnenie stavebnych prac je vyssia ako 150.000 eur bez DPH a sucasne nizsia ako
5225.000 eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa
zmluva uzaviera na dlhSie obdobie ako jeden kalendédrny rok je limit, od ktorého je potrebné
vykonavat prieskum trhu.

C) na dodanie tovaru, ktorym su potraviny — je vyssia ako 200.000 eur bez DPH v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhsie obdobie
ako jeden kalendarny rok je limit, v ramci ktorého je potrebné vykonavat’ prieskum trhu.

d) na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby — do 50.000 eur bez DPH a uskuto¢nenie
stavebnych prac — do 150.000 eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka z dévodu
mimoriadnej udalosti — zabezpeCovania odstranenia havarii, Zivelnych pohrom alebo
mimoriadnych situacii, ktoré maju za nésledok Skody na majetku, zivote, zdravi, zivotnom
prostredi alebo prerusenie, resp. obmedzenie prevadzky verejného obstaravatel’a, je potrebné
zabezpecit tovary, sluzby alebo stavebné prace u ¢asovo najblizSie dostupného dodavatela k
miestu potreby. Pred uskutocnenim zadévania takejto zakazky, je potrebny pisomny sthlas
Statutdra Skoly.



2) Finanény limit — predpokladana hodnota zakazky na dodanie tovaru a poskytnutie sluzby do
50.000 eur bez DPH pri zakazkach na:
sluzby

¢ sluzobné cesty zamestnancov (cestovné, ubytovanie, parkovanie)

e Uverové, ratingoveé, auditorské, poradenské a pravne sluzby

e servis zariadeni u autorizovanych dodéavatel'ov

e prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby

e Dbezpecnostné sluzby

e sluzby spojené s poziarnou ochranou

e monitoring tlaCe — prekladatel'ské sluzby

e riadenie, dohlad a vypracovanie projektov inych ako pre stavebné prace

e vypracovanie projektovych dokumentécii stavieb, posudkov stavebnych konstrukeit,

rozpoctov a vykazov vymer

e znalecké posudky

e sluzby informaénych technologii

e sprostredkovatel'ské sluzby

3) Zodpovedny zamestnanec z vykonaného prieskumu trhu vyhotovi zéapis , ktory je sucastou
dokumentécie o verejnom obstardvani.

Cl 11
Postup pri zadavani zakaziek s vyzvou na predkladanie ponuk

1) Finanény limit — predpokladana hodnota zakazky:

a) na dodanie tovaru a poskytnutie sluzby je rovnaka alebo vyssia ako 15.000 eur bez DPH
a sucasne nizSia ako 209.000 eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok je limit,
od ktorého je potrebné zadavat’ zakazku s vyzvou na predkladanie pontk,

b) na uskutocnenie stavebnych prac je rovnaka alebo vysSia ako 150.000 eur bez DPH a
stcasne nizSia ako 52250.000 eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok je limit,
od ktorého je potrebné zadavat’ zakazku s vyzvou na predkladanie pontk

2) Zadéavanie zakazky s vyzvou na predkladanie ponuk sa realizuje prostrednictvom povereného
zamestnanca Skoly na zaklade predloZenej poziadavky na VO bez vyuzitia elektronického
trhoviska. Za vcasné a Uplné odovzdanie podkladov zodpovedd prislusSny zodpovedny
zamestnanec skoly.

Tretia ¢ast’
POVINNOSTI SUVISIACE S VEREJNYM OBSTARAVANIM
Cl 12
1) Verejny obstardvatel’ eviduje vSetky doklady a dokumenty z verejného obstardvania a
uchovava ich pat’ rokov po uzavreti zmluvy.

2) Administrativny zamestnanec $koly vypracuje suhrnnt spravu o zédkazkach k 31.3., 30.6.,
30.9. a 31.12. prislusného roku s cenami vy$$imi ako 15.000 eur, v ktorej pre

kazdu zédkazku uvedie najma:

a) hodnotu zékazky,



b) predmet zékazky,
¢) identifikaciu uspesného uchadzaca.

Stvrta ast’
ZAVERECNE USTANOVENIA
C1. 13
1) Tato smernica nadobuda platnost’ a uc¢innost’ diiom 1. novembra 2017. Diiom u¢innosti
tejto smernice sa rusi Interna smernica 0 verejnom obstaravani z 28.6.2013.

Mgr. Milan Medved
riaditel’ Skoly






